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OIXIO

Extension paskirtis

OIXIO Holiday Plus yra BC HR|Payroll sprendimo papildinys (Extension), skirtas iSpléstinei atostogy
ar jmonéje papildomai suteikiamy laisvy dieny (kolektyvinés sutartys ir pan.) apskaitai pagal tipus,
kai tokios suteikiamos laisvos dienos néra privalomos pagal DK (pvz. 3 d. per metus komandos
renginiams, 2 d. per kalendorinius metus skirtos sveikatinimuisi ar 1 kalendoriné per metus
gimtadienio ménes;j ir t.t.)

1. Nustatymai

1.1. Atostogy tipy pradiniai nustatymai
1.1.1. Individualiy dydziy kodai

Batina papildyti Individualiy dydziy kody sara$a naujais kodais, jeigu jmonéje bus naudojamas
papildomy atostogy funkcionalumas skirtais kaupimui.

€ Individualiy dydZiy koda |radytz =
[ pap + Maujas B¢ Redaguotisarafa [0 Maikinti Daugiau parinksiy =Y =
PAPATOET Papildomaos atostogos
-+ PARDIEMA : Papildoma diena uZ ¥L
PAP KOMAMND Papildoma diena uZ komandiruot

Pav. 1 Individualiy dydZiy kodai

1.1.2. Aktyvumo kodai

Reikia sukurti tiek naujy aktyvumo kody, kiek bus skirtingy atostogy tipy. Kiekvienas aktyvumo
kodas apraSytas aktyvumo kodo korteléje, kuri pasiekiama: Darbo uZmokestis > Nustatymai >

— MNaujas

Skai¢iavimy nustat. > Aktyvumo kodai > (arba pazymima aktyvumo kodo eiluté ir

spaudziama > Rodinys).

PASTABA:
Dauguma nustatymy Sioje korteléje atliekami sistemos diegimo metu pasitelkiant j pagalba diegéjo atstova. Jau naudojant
sistema ir norint juos keisti, rekomenduojama pasikonsultuoti su diegéju.

Pagrindiniai kortelés laukai ir galimos reikSmés yra Sie:

Laukas Reik§mé, kai panaudojama ReikS§meé, kai kaupiama ir
pagal dienas panaudojama pagal
valandas
Bendra
Kodas | GD KL
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ApraSas Gimtadienio laisvadienis Kelionés laikas
Aktyvumo tipas Neatvykimas Nedarbas

Rodyti Aktyvuoti Aktyvuoti
Skaiciuojant skaidyti pagal Darbuotojo neatvykimus Darbuotojo veiklas
Koeficientas 1 1

Neatvyk. laikas (mén.ap) pagal

Darbuotojo graf.

Standartinj graf.

Neatvyk laikas (mén.ap) pagal

Darbuotojo graf.

Standartinj graf.

Pl sumos (meén.ap.) pagal Dienas Valandas

Pl smos (val.ap.) pagal Dienas Valandas

Veikla mazina dirbtg laika Aktyvuoti Aktyvuoti

tabelyje

Tabelyje rodyti aktyvumo koda Aktyvuoti Aktyvuoti

Ind. Dydzio kodas atostogy Nepildoma Pasirenkamas i$ sgraso
tipams

Pridéti papildomas atostogas Aktyvuoti Aktyvuoti

prie atostogy tipy

Pav. 2 Aktyvumo kodo nustatymai

Pav. 3 Aktyvumo kodo nustatymai



1.1.3 Atostogy tipy nustatymai

Atostogy tipai apraSomi BC lenteléje ,,Atostogy tipy nustatymai“

Nustatymai > Bendra > Atostogy tipy nustatymai.

Atsidariusioje lenteléje suvedama:

OIXIO

Laukas Reik§mé, kai panaudojama pagal Reik§mé, kai panaudojama
dienas pagal valandas
Galioja nuo Jvedama jraso galiojimo pradzios data Jvedama jraso galiojimo pradzios
data
Galioja iki Jvedama jraso galiojimo pabaigos data Jvedama jraso galiojimo

pabaigos data

Pavadinimas

Atostogy tipas - pavadinimas,
nurodantis, kokiam tikslui skirtos
atostogos

Atostogy tipas - pavadinimas,
nurodantis, kokiam tikslui
skirtos atostogos

dydzio aprasas

Aktyvumo kodas Pasirenkamas i$ sgraso Pasirenkamas i$ sagraso

Aktyvumo kodo Automatiskai uzpildomas pasirinkus AutomatiSkai uzpildomas

aprasas aktyvumo koda pasirinkus aktyvumo koda

Individualaus Nepildoma Pasirenkamas iS sgra$o, skirtas

dydzio kodas kaupimui (pvz.: PAP.DIENA,
PAP.KOMAND)

Individualaus Nepildoma Laukas uzpildomas

automatiskai

kaupimui aprasas

Aktyvumo kodas Pildoma, tik tuo atveju, jei Nurodomas aktyvumo kodas,
kaupimui skaiCiuojamas dirbty valandy skirtas kaupimui

kaupimas ir panaudojimas
Aktyvumo kodas Nepildoma AutomatiSkai uzpildomas

pasirinkus aktyvumo kodag

Matavimo vnt.

Galimybé pasirinkti pagal poreikj: darbo
dienos arba kalendorinés dienos

Galimybé pasirinkti pagal
poreikj: darbo dienos arba
kalendorinés dienos

Trukmés vnt.

Pasirenkama: Dienos;

Valandos

Dieny skaicius

Jvedamas ranka, remiantis jmonéje
nustatyta tvarka

0

Laikotarpis, uz
kurj suteikiama

Galimybé pasirinkti pagal poreikj:
darbuotojo metai,

kalendoriniai metai,
kalendorinis ketvirtis,
kalendorinis ménuo,
gimtadienio ménuo,

nurodytas laikotarpis

Pasirinkti: pagal faktg

Neleisti naudoti 2
d.d.is eilés

Galimybé pazymeéti, kad negalima
naudoti dvi dienas iS eilés

Galimybé pazymeéti, kad
negalima naudoti dvi dienas i$
eilés
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Apskaitoma kartu
su kasmetinémis
atostogomis

Galimybé pazymeéti, ar apskaitoma
kartu su kasmetinémis atostogomis

Galimybé pazymeéti, ar
apskaitoma kartu su
kasmetinémis atostogomis

Traukti j atostogy
rezervo
skai€iavima

Galimybé pazymeéti, ar traukti j atostogy
rezervo skaiciavimag

Galimybé pazyméti, ar traukti j
atostogy rezervo skaiCiavima

Atleidimo metu
didina atostogy
likutj

Galimybé pazymeéti, ar didina atostogy
likutj atleidimo metu

Galimybé pazymeéti, ar didina
atostogy likutj atleidimo metu

Atleidimo atveju

Galimybé pazymeéti, jeigu iSmokama

Galimybé pazymeéti, jeigu

iSmokama atleidimo atveju iSmokama atleidimo atveju
Traukti j Galimybé pazyméti, ar spausdinti

atsiskaitymo informacijg apie priklausancias

lapelj atostogas atsiskaitymo lapelyje

Suvesty atostogy tipy pavyzdys:

Aboadongy Hpy rustatyrrad

Pav. 4 Atostogy tipy nustatymai (atostogos pagal tipus)

Pav. 5 Atostogy tipy nustatymai (papildomos atostogos)

1.2. Atostogy skaidymas j paprastas ir stazines

nustatymai

Sistemoje sukurtas funkcionalumas - staziniy atostogy atskyrimas nuo kasmetiniy atostogy.
Norint naudoti §j funkcionaluma, butina uzpildyti Siuos nustatymus:

DU nustatymai > Atostogos > Kasmetinés atostogos uZ staZa

Laukas

Reiksmeé

Kasm. atost. uz staza

atskyrimas

skaiCiuojamos atskirai

Pazymima, jei kasmetinés atostogos ir atostogos uz stazg

Kasm. Atost. uz staza
atskyrimo pradzios

data

Kasmetiniy atostogy uz staza atskyrimo pradzios data

Kasm. Atost. Ir atost.

uz staza
panaudojimas
pasirinktinai

Nustatymas jjungiamas, kai jmonéje yra sekamas atskirai
kasmetiniy atostogy ir atostogy uz stazg panaudojimas vedant
atskirus prasymus (neatvykimus). Jei nustatymas iSjungtas,
kasmetiniy atostogy ir atostogy uz stazg panaudojimas
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vykdomas nuosekliai (pirma - kasmetinés atostogos, po to

atostogos uz stazg) ir buty pildomas vienas atostogy prasymas
(neatvykimas)

Kasm. Atost. Uz stazg | Nepanaudoty kasmetiniy atostogy uz staza, individualus dydis
ind. dydis (pvz. ATOST_STAZ)
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2. Duomenyvedimas

2.1. Atostogy pagal tipus duomeny jvedimas

Atostogos pagal tipus vedamos sistemoje per meniu:

+ Ma ujas

Darbo laikas > Neatvykimai > ,

Pildomi duomenys:

e darbuotojo numeris;

e aktyvumo kodas;

e pradzios ir pabaigos datos.

Paskyrimo eilés Kalendoriniy

Darbuotgjo Mr. Mr.  Aknvumo kodas  Apradas Muc datos ki datos dienysk.  Darbo dieny sk
0014 1 &D Gimtadienio laisvadienis 2025-06-25 2025-06-25 1 1
0007 1 GD Gimtadienio laisvadienis 2025-05-22 2025-05-22 1 1
0005 1 GD Gimtadienio laisvadienis 2025-05-29 2025-05-29 1 1
0006 1 D Gimtadienio laisvadienis 2025-06-25 2025-06-25 1 1

Pav. 6 Neatvykimai

2.2. Papildomy atostogy vedimas
2.2.1. Papildomy atostogy kaupimas

Papildomy atostogy kaupimas vedamas j Veiklas, nurodant:
e laikotarpj,

e valandy skaiciy per dieng,

e papildomas poilsio valandas,

e taip pat svarbu pazyméti papildoma atostogy diena.
i
B Fadagati vty Nadeetl @ Artedy W Povessans Y Koransinoies s T SosineTe dokumers W onrmara faie
v r o
| ‘ | |
o0 1 ana ¥ Cetmtmt lwbs Pl 2005-07.1 1 4 ‘ (-]
; ; e | ‘ o
. fozsaren  amsoras | a ®

Pav. 7 Veikly sgrasas
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2.2.2. Papildomy atostogy panaudojimas

Sukaupty papildomy atostogy (valandomis) panaudojimas vedamas j veiklas, nurodant:
e aktyvumo kodg,
o laikotarpj,
e valandy skaiciy per diena.

5
<
(3]
»
1
o

2.3. Nepanaudoty atostogy likuciy jvedimas

Darbuotojo kortelés atnaujinimas: nepanaudoty atostogy likuciy suvedimas.
Jeigu jmonéje planuojama nuo 2025.01.01 skaidyti kasmetines atostogas j paprastas ir stazines,
darbuotojo korteléje, skiltyje ,,Individualls dydziai“ batina atlikti Siuos veiksmus:
e atskiromis eilutémis jvesti atitinkamus dydziy kodus, kad baty aisku, kiek nepanaudoty atostogy
dieny priklauso kiekvienai kategorijai (pvz., NEP.ATOST ir ATOST_STAZ)
e nepanaudoty atostogy likucio datg nurodyti 2024.12.31

Dydziy kodai turi bati pateikti atskiromis eilutémis, kad bty galima tiksliai detalizuoti neapnaudoty
atostogy likutj pagal kiekvieng kategorija.

ndividualas dydZiai
O leskoti  + Naujas B Redaguoti saraia [ Maikinti Daugiau parinkéiy
Skaidyti
suma pagal
mén.
Darbuotojo vardas, pavardé DydZio kodas PradZios data Dydis proporcija
= Vilija Vilnele MNEP.ATOST 2024-12-31 8,03 O
Vilija Vilnele ATOS_STAZ 2024-12-31 3,00 o

Pav. 9 Individualus dydZiai
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3. Duomeny perziura

3.1. Atostogos pagal tipus

Darbuotojo detalig atostogy pagal tipus informacijg galima perzitréti asmens korteléje:

Atostogy informacija

Atostogy likutis 934
Atostogy schema 20
Atostogy pagal tipus likutis 400

Pav. 10 Atostogy pagal tipus likutis

Redaguoti - Atostogy pagal tipus detalizacija AKX

| D ledkoti B =

Rodyti informacija datai 2025-08-12 =
Apratas Galigja nua Galigja ik Mato wnt Priklauso dieny Panaudota dieny Like dieny
- ligos diena T 20250401 2025-12-31 Darbe diencs 3,00 200 1,00
SEVANOraVIMmas 2025-04-01 2025-12-31 Darbo dienas 3,00 0,00 3,00

Pav. 11 Atostogy pagal tipus detalizacija

Darbuotojy atostogy informacijag pagal tipus galima perzitréti ataskaitoje ,,Atostogy detalizacija“,

kuri pasiekiama: Personalas > Ataskaitos > Darbuotojas > Atostogy detalizacija

Atostogy detalizacija
Ataskaitos data: 2025-03-04

Pareigybiy Kasmetinés Kasmetines Komandos Gimtadienio
Darbuotojo Nr. Vardas, pavardé Padalinys kategorija atostogos  atostogos ui stai renginiai  diena Bendras likutis
oo1 Adas Adaitis 11,02 0 3 0 14,02
002 Benas Baranauskas 13,6 0 0 0 13,6
oo3 Cecilija Cijunien& 13,539 0 3 0 16,33
‘boo4 Diana Diliené 16,7 0 3 0 19,7
oos Eduardas Eidukaitis 45,63 0 3 0 48,63

Picture 12 Ataskaita: atostogy detalizacija pagal darbuotojus

10
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3.2. Papildomy atostogy perzitra

JUVA Badtic
Mostogy detalizacija
Aas kainos data: 230908

Dorbootoga filtrac Nr: 00728, 0052

Bendias Holiday toe Bendras
Shutis a business Papildoms diems Ulkutis
Darbwotojo Nr,  Vardas, pavarde Padalings Pareigybly katogori)a Kasmetings atostogos  Volunteering Birthday leave Mealth day Team events (Dienos) trip ul kelliones Laiky (Valandos)
0,12 3 Q b 2 8 [ 4 {

e 0 6 b
i) 16 8 8
Teaz 134 14 0 16
Pav. 13 Atostogy pagal tipus detalizacija
3.3. Kasmetiniy ir staziniy atostogy perziura

Atostogy schemos detalizacijos pavyzdys ) )

Rodinys - Atostogy likucio detalizacija

> 3-3 : [ 202 108 Jo; ||‘m]
[.,‘Al B —] Ll en o a4 i ner

Pav. 14 Atostogy schemos detalizacija

Pirmoje ir antroje eilutése pateikiami sistemoje sukauti duomenys apie nepanaudotas atostogas.
Duomenys rodomi per dvi eilutes, kadangi darbuotojo jdarbinimo data 2013-07-01.
Trecioje eilutéje rodomi detalls duomenys i$ individualiy dydziy:

e atskirtai matomas kasmetiniy atostogy individualus dydis;

e atskirai matomas atostogy uz staza individualus dydis;

e eilutés pabaigoje rodomas bendras visy nepanaudoty atostogy likutis (suminis rezultatas).

Ketvirtoje eilutéje rodoma nauja suskaidyta atostogy schema.

Atostogy informacija asmens korteléje

Atostogu informacija

Pav. 15 Atostogu informacija

Nepanaudoty atostogy (nurodytai) datai ataskaita

11



Filtrai Nr.: 0033

Eil.
Nr.

Tabelic Nr.

10033

Vardas

Wilija

Ol X

Nepanaudotos atostogos datai

2025-01-15

. - Atostoguy Papild. atostogu Atostogy schema MNepanaudoty
Pavarde Pareigos dianos dieny sk. 2025-01-15  2025-01-15 atostogy 2025-01-15
Wilnele Wairuolojas-ekspeditonius darbo 3 20 11.87

Pav. 16 Nepanaudoty atostoguy datai ataskaita
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